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I05 - Explorateur fichiers et dossiers sous Windows 11 

 

Connaissance préalable : Avoir quelques notions de Windows ou avoir migré 

récemment sous Windows 11 

Nécessité de posséder un ordinateur sous Windows 11 

 

 

On abordera les points suivants :  
 

 Description de l’explorateur de fichiers 

 Les onglets 

 Qu’est-ce qu’un dossier ? 

 Qu’est-ce qu’un fichier ? 

 Créer des dossiers et des sous-dossiers pour y classer des fichiers (documents, 

photos, vidéos, etc…) 

 Utiliser une clé USB, pour y copier des fichiers (documents, photos, vidéos, etc.…) 

 Copier des photos depuis un mobile ou une carte SD (appareil photos) 

 Effectuer des copier/coller et des couper/coller 

 

                                           -=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=- 

 

 Faire un courrier simple depuis le logiciel de traitement de texte « WORDPAD »  

 Enregistrer ce courrier et l’imprimer 

 

                                                                  -=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=- 

 

 Nombreux exercices pratiques 

 

 

Il est absolument nécessaire de savoir manipuler les dossiers et fichiers car ces 

outils seront utilisés dans la plupart des initiations. 

 

 

 

 

 
Durée : 4 leçons 

Facturation : 12,50€ dont 2.50€ pour la documentation imprimée sous forme de livret 
Initiateur : Mme Danièle NICOLAS  


